
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ       วิทยาลัยเทคนิคพัทยา                                     
ท่ี   ฝบ             /                          วันท่ี                                       
เร่ือง    ขออนุญาตเดินทางไปราชการ                               
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพัทยา 

1. ข้าพเจ้า...........................................................ต าแหน่ง.................................................................................. 
พร้อมด้วย ....................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
 

ขออนุญาตเดินทางไปราชการเพื่อ        เข้าร่วมประชุม          อมรม/สัมมนา            อ่ืน ๆ ..................................... 
สถานท่ี.....................................................................................................จังหวัด.............................................................. 
ต้ังแต่วันท่ี..............เดือน.........................................ถึงวันท่ี..................เดือน......................พ.ศ. ...................................... 
รวมไปราชการคร้ังน้ี....................วัน 
 2. โดยขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงิน 
       งบประมาณต้นสังกัด            งบประมาณโครงการ              ไม่ขอเบิก 
 

 3. การเดินทางไปราชการคร้ังน้ี ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ 
        รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน................................................ 
 

โดยมี...........................................................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์ 
       บันทึกขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
 

       พาหนะอ่ืน ๆ รถโดยสารประจ าทางและรับจ้าง 
ท้ังน้ี ข้าพเจ้าได้แนบส าเนาเอกสารต้นเร่ืองมาพร้อมน้ี 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

       ลงช่ือ......................................................ผู้ขออนุญาต 
            (.......................................................) 
       ต าแหน่ง.................................................. 
 
ความเห็นรองฝ่ายวิชาการ 
 

..........................................................                                               อนุญาต 
ลงช่ือ.................................................                                               ไม่อนุญาต เพราะ........................... 
      (นางนันทวัน  เท่ียงธรรม)                                                     ........................................................ 
                ....................................................... 
ความเห็นรองฝ่ายบริหารทรัพยากร 
...........................................................                           
 

ลงช่ือ..................................................          (นายพงศ์สรณ์  บวรสุขวัฒน์) 
      (นายพงศ์สรณ์  บวรสุขวัฒน์)         ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพัทยา    
รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร                   วันท่ี.........../............../........                   

(นายศิรเมศร์  พัชราอริยธรณ์) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคพัทยา 
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