
วชิา บัญชีเบือ้งต้น 1 รหัส 2200-1002   

จุดประสงค์รายวชิา 

 1. มีความรู้ความเข้าใจเกีย่วกบัหลกัการบัญชีทัว่ไป และข้อสมมติ
ตามแม่บทการบัญชี 

 2. มีทักษะการบันทึกบัญชีตามวงจรบัญชีส าหรับกจิการให้บริการ
ประเภทกจิการเจ้าของคนเดียว 

 3. มีกจินิสัยในการท างานทีล่ะเอยีดรอบคอบ มีวินัยตรงต่อเวลา 
และมีเจตคติที่ดีต่อวิชาชีพบญัชี 



ค าอธิบายรายวชิา 

 ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัหลกัการทัว่ไป ขอ้สมมติตามแม่บทการ
บญัชี การวิเคราะห์รายการคา้ บนัทึกรายการในสมุดรายวนัทัว่ไป บญัชีแยก
ประเภท ท างบทดลอง กระดาษท าการ ปรับปรุงบญัชี ปิดบญัชีและรายงาน
ทางการเงินของกิจการเจา้ของคนเดียวประเภทธุรกิจบริการ 



เกณฑก์ารใหค้ะแนน 

• ระหวา่งเรียน        60 คะแนน (ทดสอบยอ่ย/ใบงาน/แบบฝึกหดั) 
• ทดสอบสรุปผลการเรียน    20 คะแนน 
• จิตพิสัย     20 คะแนน (มีวินยั ความรับผดิชอบ ซ่ือสัตย ์ฯลฯ) 
       รวม   100 คะแนน 
 



หน่วยที ่1 

เร่ือง  ความรู้เบือ้งต้นเกีย่วกบัการบัญชี 



ความหมายของการบญัชี(Accounting) 

สภาวิชาชีพบญัชี 

• การบัญชี หมายถงึ ศิลปะของการเกบ็รวมรวม การจดบนัทกึ การจ าแนก  
และการสรุปข้อมูลที่เก่ียวกับการท าธุรกรรมทางเศรษฐกจิในรูปของตัวเงนิ 

สมาคมผู้สอบบญัชีรับอนุญาตของประเทศสหรัฐอเมริกา 

• การบัญชี เป็นศิลปะของการจดบนัทกึรายการหรือเหตุการณ์และรายการ
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการเงนิไว้ในรูปของเงนิตรา การจัดหมวดหมู่รายการ
เหล่านัน้  การสรุปผล รวมทัง้การตีความหมายของผลนัน้ 

 

 



จากค านิยาม  

 สรุป ความหมายของการบัญชี  คือ การรวบรวมวิเคราะห์ การจด
บนัทึกขอ้มูลท่ีเกิดข้ึนจากการด าเนินงานตามเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนก่อน-หลงั 
ในรูปของเงินตราและจ าแนกออกเป็นหมวดหมู่ รวมถึงการสรุปขอ้มูลใน
รูปของรายงานทางการเงิน 



ขั้นตอนท่ี  1  การรวบรวมขอ้มูล 
ขั้นตอนท่ี  2  การบนัทึกรายการ 
ขั้นตอนท่ี  3  การสรุปผล 
ขั้นตอนท่ี  4  การส่ือขอ้มูลเพื่อการตดัสินใจ 

กระบวนการทางการบัญชี 



The Accounting Process 
 

 
Data gathering (รวบรวม) 

Summarizing (สรุปผล)  

Recording (บนัทึก) 

Communicating (ส่ือขอ้มูล) 



ประโยชน์และวตัถปุระสงค์ของการบญัชี 

• เพือ่จดบันทกึรายการค้าที่เกดิขึน้ตามล าดบัก่อนหลงั และจ าแนกประเภทรายการ
ค้าออกเป็นหมวดหมู่ 

• เพือ่ใช้เป็นหลกัฐานในการอ้างองิ 

• เพือ่เป็นการควบคุมดูแล รักษาทรัพย์สินของกจิการ เช่น เงนิสด สินค้า 

• เพือ่ทราบผลการด าเนินงาน และฐานะการเงินของกจิการ 

• เพือ่ใช้เป็นข้อมูลในการตดัสินใจ 

• เพือ่เป็นการควบคุมภายใน ป้องกนัการทุจริต 

 



ความแตกต่างระหว่างนักบัญชีและผู้ท าบัญชี 

นักบัญชี (Accountants)  คอื บุคคลทีป่ฏิบัตงิานเกีย่วกบัการบัญชี เช่น ออกแบบ
เอกสารทางธุรกจิ ออกแบบหรือวางระบบบัญชี จัดท างบประมาณ ออกแบบรายงาน
ทางบัญชี โดยปฏิบัตติามมาตรฐานสากล 

ผู้ท าบัญชี (Bookkeepers) คอื ผู้ทีม่หีน้าทีบ่ันทกึและรวบรวมข้อมูลเกีย่วกบัการเงนิ
ประจ าวนั ท าบัญชีตามล าดบัขั้นตอน โดยการเกบ็รวบรวมข้อมูล จดบันทกึข้อมูล
ประจ าวนั  

 

การบันทึกอาจท าด้วยมือ หรือใช้คอมพวิเตอร์กไ็ด้  



ประโยชน์ของข้อมลูทางการบญัชี 

1. รายงานทางการบริหาร (Managerial Report) คือ รายงานท่ีท าข้ึนเพ่ือน าเสนอต่อ
เจา้ของหรือผูบ้ริหารของธุรกิจ เพ่ือใชใ้นการตดัสินใจและวางแผนในเร่ืองต่าง ๆ  

2. รายงานเฉพาะหรือรายงานพิเศษ (Special Report) คือ รายงานท่ีท าข้ึนเฉพาะเร่ือง
เพ่ือน าเสนอต่อหน่วยงานราชการ สถาบนัการเงิน เช่น รายงานเก่ียวกบัภาษี 

3. งบการเงิน (Financial Statement) คือ รายงานท่ีท าข้ึนเพ่ือน าเสนอต่อเจา้ของหรือ
ผูบ้ริหารของธุรกิจ หน่วยงานราชการ สถาบนัการเงิน เช่น งบก าไรขาดทุน      
งบดุล  



ผูใ้ชข้อ้มูลทางการบญัชี 

1. ผูใ้ชข้อ้มูลภายใน ไดแ้ก่ เจา้ของกิจการ ผูบ้ริหาร ผูเ้ป็นหุน้ส่วน เป็นตน้ 
2. ผูใ้ชข้อ้มูลภายนอก ไดแ้ก่ หน่วยงานราชการ สถาบนัการเงิน เจา้หน้ี เป็นตน้ 



อาชีพทางการบัญชี (Accounting Careers) 

• การบญัชีส่วนบุคคล  (Private Accounting) เช่น กิจการเจา้ของคนเดียว หจก. 
บริษทั  เป็นตน้ 

• การบญัชีสาธารณะ  (Public Accounting) เช่น ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต ผูส้อบบญัชี
ภาษีอากร  ส านกังานบญัชี 

• การบญัชีรัฐบาลหรือส่วนราชการ  (Government Accounting)   เช่น ลกูจา้ง
ชัว่คราว ลกูจา้งประจ า พนกังานราชการ ขา้ราชการ   
 



จรรยาบรรณของผูป้ระกอบวิชาชีพบญัชี 

1. ความโปร่งใส ความเป็นอสิระ ความเทีย่งธรรม และความซ่ือสัตย์สุจริต 

2. ความรู้ ความสามารถ และมาตรฐานในการปฏิบัติงาน 

3. การรักษาความลบั 

4. ความรับผดิชอบต่อผู้รับบริการ 

5. ความรับผดิชอบต่อเพือ่ร่วมวชิาชีพ และจรรยาบรรณทัว่ไป 



การเขียนตัวเลขตามหลักการบัญชี 
• เขียนด้วยลายมือบรรจง ชัดเจน มขีนาดพอเหมาะ 
• ใส่เคร่ืองหมายจุลภาค ( , ) เพือ่แบ่งจ านวนถ้ามี 4 หลกัขั้นไป เช่น 1,000 บาท 
• เขียนให้ชิดเส้นทางด้านขวา ถ้าเขียนลงในช่องจ านวนเงนิ แต่ถ้าไม่ได้เขียนลงใน

ช่องจ านวนเงนิ ให้ใส่จุด ( . ) และเคร่ืองหมายขีด ( - ) แสดงว่าส้ินสุดแล้ว เช่น 
3,000.- 

• เขียนจ านวนเงนิเป็นตวัอกัษรก ากบัทุกคร้ังเพือ่ป้องกนัความผดิพลาดและการ
ทุจริต 

• เขียนจ านวนเงินให้ตรงหลกั กรณีทีม่ีหลายบรรทัด 
• การเขียนวนั เดอืน ปี 
• การแก้ไขตวัเลข 

 



รายละเอียดค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัรถยนต ์
ประจ าเดือน พฤษภาคม 25x1 

พ.ศ. 25x1 รายการ จ านวนเงนิ 

เดือน วนัท่ี บาท สต. 

พ.ค. 10 ค่าซ่อมเบรก 1,200 - 

15 ค่าซ่อมหมา้น ้า 500 - 

20 ค่าเติมน ้ายาแอร์ 550 - 

31 ค่าตั้งศูนยล์อ้ 200 - 

(สองพนัส่ีร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 2,450 - 

แม้น    แดนดนิ 
ผู้รายงาน 


